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1. Opis koncepcji systemu

System przeznaczony jest dla trzech grup odbiorc- w :
T Ministerstwo Finans:- w,
T Regionalne |1 zby Obrachunkowe i ich Zespogy Zamiej
f Jednostki SamorzNdu T&rytorialnego i ich Zwi Nz

Podstawowym zadaniem tworzonego systemu jest gromadzenie, przetwarzanie i przekazywanie
i udostniApni(yml).e danych

O

GUS,
COMP. A

EUROSTAT, SIMIK ...
SINDBAD

MF

/ zsz/ / N
JST

(GMINY, POWIATY,MI ASTA NA PRAWACH POWI A~
WEDZTWA SAMORZ}t DOWE, ZWI + ZKI JEDN

dane:
sprawozdawcze

/ sgowni k oy
kontrolne,
\

steruj Nc g
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Rysunek 1. Przepdgyw informacji w systemie

Dane mp@daielil na dwie kategorie:

1 Dane zasadnicze (dane planistyczne, sprawozdania, bilanse),

1 Dane steruj Nce (sgowniki, dane kontrol ne, regugy
sprawozdawcze).
Mi ej sce powstawania danych jemst Sci Sle zwi Nzane z ich

1 Dane zasadnicze powstajN na poziomie JST,

9 Danest eruj Nce na poziomie MF i RI O.

Dane na poziomie JST mogN zostal wprowadzoneernczni e
wnitrznych.

Dane planistyczne wprowadzane bfAdN desprawpzldwezaw Ana bi
cyklach miesincznych i kwartalnych. Aby rozpoczNi wp
zainicjowal odpowiedni okres sprawozdawczy (kzwartalny
dawcze przekazywane bnadN zanpoedstyaskieemuz avFe wnR o zpmi aNeziik  w
kowni k-w JST na aktualnej wer sji programu oraz aktua
nie przesygek w nastfipuj Ncej kol ejnoSci: nowa wer sj a
kwartalny okres sprawozdawcz y ) . Cykle miesifnczne nie biAadNpoabowi Nzk

Sredni o przez alJ Dlk.r elsmi csjpar awozdawczego (miesificznego
wygenerowaniu zestawu pustych sprawozda Generowane

typy:
Sprawozdania zawsze wystipuj NN &b-witphkr eS|l onej i czl

Sprawozdania wystfAnpujNce w zaleUnoSci od jtypu i
nych (np. Rb-30S, Rb-34S itp.),

1 Sprawozdania wystfnpuj Nce na podswpoprieénimokrasia wo z d a E
(np. Rb-27ZZ, Rb-50, Rb-ZN).
eigni eni e

Do wygenerowania s p
W pomochni

p
zacyjnych (zakdgad-w
dochod-w wgdgasnych)

r-awokdaiEeez ye upgyd Ribe uzu
budUet owych, gospodar st

Wygenerowane sprawozdania uzupedgnia sin przez rfnczne
pliku o okreSlonym formacie. Obowi Nzkowi apozdasisk azy wani
JSToraz sprawozdani a zZtegmpowsdu Systemgumodizi wiE g bhdzi e uz)
sprawozda® zbiorczych na dwa sposoby:

T Uzupegnienie sprawozda® jednostkowych i paprzez o
nia zbiorczego,

1 BezpoSrednie wprowadzenie sprawozdania zbiorczego
kowe puste).

Wprowadzone sprawozdania biAadN podlegal weryfikacij.i
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T RAczne uruchomienie w dowolnym momencie istnienia
T Automatyczne uruchomienie przy zmianie statusu na
dania.
Weryfikacja sprawoidami @ alsii dsioavamoluega st awuanychegu g ko
na poziomie MF). Regudgy kontrolne ze wzglidu na typ z
T Bgndy,

i OstrzeUeni a.

Dodat kowo bgfidy bidN dzi elWIprszyip andak uz weygksigkieypiines knri yat yAc z
goystem nie pozwol. na zmiann statusu weryfikowanego
i odpowi edni o zbudowanym iol oymasy®ngm miegudopmu Roint do
przekazania do RI O/ MF sprawozdp€fe awger aj Ncych naj pow

SpecyficznN regudN kontrolnN bnindzie reguda sprawdza,j
danymi kontrol nymi przekazanymi z MF. Dane kbntrolne
wencji wyliczonych na poziomie Ministerstwa.

Po zweryfiko wani u i zatwierdzeniu sprawozdania nadawany ban
kontrolny jest to ciNg znak-w generowany na podstawi e
palca. Znacznik ten znajdowal sifi békazewamy wiyes wuk@op
wer sji el ektronicznej) do RI O. Pracowni kom RI O znac
otrzymanej wersji papierowej sprawozdania z jego wer s
Zatwierdzone sprawozdania bnAndN got oawewydsoy gvay ssgiain i paa cdzok
Paczki to zestaw sprawozda® o tym samym terminie pr
kompl et sprawozda® nawet, | eSli od momentu o@atatniej
wozdani a. Tak przygotowarel daemaverastkomUnz&appjmoego |
RIO.

ne w RIO podlegaj N weryfikacji i

Sprawozdani a a

ypadku stwierd ia bgnd-wiw przek
z

d

0
dal ej do MF. W
sane przyczy

zen
n naembaeoj ako Ado korektyo. Oper ac|
adekwatnej JS

ania korektyodo wraz z opisem proble

Proces weryfi acij i danych bndzie bardzo waUnyam el eme:
dzenie danych odpgegsw).&domadzpako8ai pozi omi e MRB- dane b
ne do wielu zada€E:

Wykorzystywanie danych do naliczania subwencji
Wykorzystywanie danych do analizy sytuaclpet f i nan:¢
go,

T Udostnpnianie danych systemom zewnfAtrznym jak mih
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f Generowanie dowolnych raport-w na istniejmMNcych w
towego udostinpniaj Ncego wyni ki w postaci tabeli,

L

Zwr ot spr a zda@E JST

(wymagana korekta) ‘
ProSba o wyjaSnienie ‘

dotyczNce wNtpliZwoSci Sorawozdania
Decyzja o odrzucleniu spr’é Wg)ez[q)@eCE

gdy weryfikacja negatywna Rb

4
T Bgrdy Weryfikacja pod wzgl nde
formalne ‘ formalnym

Sprawozdania poprawne formalnie

Bgind Wer yfikacja ploprawnoSc
rachunkowe rachunkowej
I

Sprawozdania poprawne rachunkowo

Weryfi kacja ploprawnoSec
merytorycznej

Baza danych kontrolnych Dane A

(dotacje, subwencje,ud zi a §y..)w P | kontrone

Bghdy
merytoryczne

Baza danych planistycznych Plan
uchwakyady wy kzmianyg w)c z e po zmianach

Dane za okresy

Baza sprawozda®& w—R+O——— poprzednie

4 Dane
prawozdawcze
do analiz
\ | Analiza narusze@ pr awa
] ) B "ldyscyplina finarnfs|-w pub|licz
Anali za potencijlalnlych bgnd- - w
m%rytc_)ry(;znycth . Zweryfikowane
w sprawozdaniach (ostrzezenia) sprawozdania
budUet o
> Analiza sytuaciji Rb
finansowej JST
A A
Baza raport - w--
MF -
Rysunek 2. Proces weryfikaciji sprawozdaG&E
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Poza gromadzeniem danych jednym z g§-wnym zaaa(GCE, j ak

pewnienie komunikacij. pomi ndzy podsystemami M Rl O i
sowanie serwera k omuni kacyjnego jako centralnego ogniwa gNcz
Serwer komuni kacyjny bndzie odpowiedzialny za-utrzyme
kaUda z instancij.i dowol nego podsystemu bhndziee SNedyl
Internet . Dodat kowym wutrudnieniem jest konieeznoSi z
mami JST i RI-Di wedr ylBiingeboAAbofzZfumi any jest jako brak do

stanowisku roboczym podsystemu JST. Problemtenz ost ani e rozwi Nzany w nastnpu
komuni kacja odbywaj Nca sin pomindzy stanbwnsgeb-i ém dob

stnpem do sieci Il nternet) a serwerem komuni-ll<iancey0jnym
br“]dzie zapipdywana kadory nastninpnie poprzez przaegl Ndar k
j Ncym dostfiAnp do Internetu) zostanie przekazany na se
zostanie pobrany przez podsystem RIO.
Przepgyw informacji w slyldetuskach@Es.8 dbywa sifA w dw-c
! dane sterujNce (mindzy innymi sgowni ki, da-ane kon

dawcze):

MF -> RIO,

MF -> JST,

1 dane podstawowe (dane planistyczne, sprawozdania, bilanse)

JST -> RIO -> MF.

10
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Uzytkownicy
podsystemu JST
przez przegladarke

VWMWY

Departament Finansow
Samorzadu Terytorialnego
Ministerstwa Finansow

Vi

=
o
Serwer
komunikacyjny
Jednostki Samorzadu
Terytorialnego i ich
zwiagzki
Regionalne Izby
Obrachunkowe i ich
zespoty zamigjscowe
s
Q
=
Rysunek 3. Koncepcja komunikacji
Serwer komunikacyjny posgdguUy r-wnieU do aktualizacij.i
przy pomocy mechani zmu ALiveUpdateo. Zastosokiwani e t ec
rej uUytkownicy korzystajN do wprowadzania i przekaz
prosty spos-b moggoby doprowad#fysld.do utraty integraln

11
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SputniK

SOFTWARE

Schemat przeptywu danych z wykorzystaniem
serwera komunikacynego ( MF - RIO - JST)

Ministerstwo
Finansow

mmmm Dystrybucja stéwnikéw i danych
kontrolnych
=——=]

Przekazywanie sprawozdan, danych
planistycznych oraz bilansow

Automatyczna dystrybucja nowej
wersji oprogramowania porzez
modut LiveUpdate

Konsultant

Rysunek4. Schemat pnychewygoyzysianiedh serwera komunikacyjnego

12
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2. Wprowadzenie do programu

2.1. Wstnp

ProgramBeSji@sQqu do zarzNdzania finansami jednost ki s a
wspomoUenie sguUb finansowych JST w realizacji zadaG
1 planowani aobaNWszw @®d etapu pr zygopomwasawsiyskiepr oj ekt
jego zmiany,
1 sporzNdzania sprawozda® jednostkowych i zbiorczyc
sprawozdawczych,

1 sporzNdzania bil anjse dw ojsetdenko st tkcolveytcdivdydeeht .o wy @ a dy- w
spodarstw pomocniczych, bilans - w gNcznych jednostek organizacyjn
prawne prowadzonej dziagal noSci , bildnsulskomsslidowa- z wy k on
nego,a t arkalbkehunk - w zysku i strat «wszajednastei,st awi eni a zm

T graficznego przedstawiania danych planistycznych
modugu raportowego,

f wymianydanych mindzy jednostkami samor zNdu tmervytori
kowN bez wuUycia zewnntrzchych program-w pocztowy

2.2. Budowa okna programu

Apli kacja jest zbudowana z wykorzystaniebn. nOwagogsaki
odbywa sifn w obrfibie trzech okien. GgJg-wnym obszarem
gramem, jesdkokweo $est ono bezpoSrednio zaleUne od ok
poszczeg-lne modugy programu. Pr awld aokknto rpazha-asiNa pwszke
dzaneoperacj e. W g-rnej cznSci okna znaj dumeermrsiia iaks ek
dynamicznie, w zaleUnoSci od wykonywanych dznheagaE& W
w kolejnych podrozdziagach instrukecji
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Flik Edycja ‘widok Pregjdide Ulubione Marzedzia Pomoc
(=] Wslii/O dbierz Zakoricz ! D Mowy - Q Obwdiz * D Usufi 0y Podalad wydiuku = .ﬁ Przygotuj do wyskania !

Uchwaby = @ Uchwaty->Dokumenty, ok: 2004, typ: Uchwaky i zarzadzenia wpkywajace na budzet E Okno kontekstowe (&
=] Budzet Lista D okumenton

+-5 2007

+ E 2008 Frzeciagnij tutaj naghdwek kolumrny aby po niej aupowad dane.

: g gggj K.ategoria | Data ‘Wejicia w2, - | Mumer | Status | Nazwa jednostk|
=71 Skowniki Uchwata budzetn. - 2004-12-31 A :Roboczy - SKOKI

E% Shownik upowazrier
{3 Programy inwestycyine
-] Zadaria wydatkove
{3 Zadaria dochodowe
£33 Zrddra praychoddw i rozchodéw

Odznacz

2006-17 -

Zazhacz qrupe
Stan sbownika

Ligta dokurmentiw
Faonfigui ukbad dokumentdw
Dodaj do ulubionych

Trvb pracy

I Upusé naghdwek kalumny at
serrereer

Uchwaty Zaznacz | Mazwa
e

Sprawozdania

F.omunik.acja

Raparty

p— iers: 4 4 =1 b M 4] | 3

Administracia

|| (S -] [ owor -] [ 3 var |

[l Bl
‘ Zaznacz wezystkie Ddzn%

Rysunek5. Gg-wne okno programu

221 Lewypaneli modugy
Poszczeg-lne mowWmu@oh pmioagmea nEmheluvwo k leiwkumiai ciiednym z pask

modugw wg-rnejpanzi $icipoj awi sin liswaukKkgdgakzijeée dranewa m
cyjnego (rys. 6).
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Uchwaty @
B2 Budzet
-5 B
&5 2013
&5 2012
&5 2011
E-E5 2010
&5 2009
&5 2008
&5 2007
& 2006
&5 2005
- 2004
-] Stowniki

Lista dokumentéw Eksportuj rok do pliku XML Dodaj do ulubiomych

Uchwaly
[ Sprawozdania
Komunikacja
#1%| Raporty
Administracia

Rysunek 6. Lewy panel -oknomodu g - w

KaUdemu modugowi p r o g osabmeud rpzrezwyop i ,saawieg ajceysjtne. oNa pr zylk
mieniu Boddduw g-rnej cziSci okna zostanie wySwietl on
BudUiestowni Drr zewo jest hier alUehibydn NvylSiws teN,| akita- rwa fror n
we j albo zwinintej. Do rozwijania i z wHijran i cpa kiazt ieagoohr i

drzewa. Przykgdadowo, po rozwi Budbtgadsed (dertaewaet hpwi g
roku budU®RDHOwWez®05 itd.) wy S wiPedjekty, Us h ivai §j yzsatraz Nkdazteeng aar
wpgdgywaj Nce oaraaPlany findresowe (rys. 7).
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I:h Plany finansowe do projektu budzetu

------ I:h Uchwaly i zarzadzenia wphywajace na budiet

b1 Plary finansowe
.1 Projekty WPF

i Uchwaly WPF
B-E 2013

B-E 2012

&-ER 2011 v

Lista dokumentdw Eksportu) rok do pliku XML Dodaj do ulubionych

Rysunek 7. Drzewo nawigacyjne w module Bu d Ue t

Po klikninciu majrjialksNXkydtwitikerzarchicznie kategori.i d i
gramu zostanie wySwietlona |ista wszystkich @wokument
kgad po r ozBwidnUidRok,i ua Inadstnpni e kI iPkopekty,c ivw onkatkikeatSe gor i
wym wySwiet]i sin |ista projekt- -w i ewentualnych aut

budUegoo w

Poruszaj Nc sin w obrinbie drzewa moUna korzystal z fur
zostanie wySwietl one wios zke m kmyisizcyi un g r ca@hgromkcié 2 be-z e wa (1
nu kontekstowego sN dostihipne r - wni paWigdeyngypo Sredni o pod

W menu kontekstowym Dodadodilwhiomych.i AP d ujnekjc jway br ani u, s
do zaznaczonej kateg o r i i modugu zostani e umiukieme.czony w g-rny

Uchwaly @
El-{.] Budzet

E 014

w5 2 Lista dolcumentdw

E 2 Ekesportuj rok do pliku XML
w2

B-E 2 | Dodaj do ulubionych
- 2009

w5 2008

-5 2007

-5 2006

w5 2005

&5 2004

E-7] Stownik

Lista dokumentdw Eksportu) rok do pliku XML Dodaj do ulubionych

Rysunek 8. Menu kontekstowe na drzewie B u d Uoeat lista funkcji
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s t I’Uij a UUWykonawca:

2.2.2. Prawy panel i jednostki

Z prawej strony ©kno komtekstowearysd j, e ks i-me jest p

CznsSl d bistanjedndstek, kt - ra 2z adefinievargch wisysténiie jednostek, d

zal ogowany uUytkowni k ma przydawadtoam®l ulpiratwyni e
cznSi

sort o wtak, jak wszystkie listy w programie (zob. podrozdziagOb s § u g & tabel) s t

Opcje dodatkowe i of er uj e

datkowych moUna defini owal

d

a¥ i
o k

odat kowe moLUl S cwioeS cji .eWidaypa jsatahdn i

towe, zaketpaegdy woRd@® gminy w poszidzeg- -l nych
G- rnkienkoda swihjal i rozwijal poprzez kldzkni
kiczcemu moUna zyskal przestr ze E rlListygednpdtekd| a

EI Okro kontekstawe =

[E[: Doy pomocy

E[E: Szkoby

Pk [ Szkoky podstawowe
-[E Zakbady komunalne

Zaznacz gupe  Ddznacz gupe

Stan shownika | 200512 -0 H

Tryb pracy

| Upuge nagrawek kolumny aby pogrupowad .il

[ [

Zazhacz | Nazwa
1] Fundusz celowy
Gimnazjum

Zakl'ad Fomunalmy v
LT *

Zaznacz wezystkie  Odzhace wszpstkie

F.atomice o
| szkota podstawowa

Rysunek 9.

W oknie Opcje dodatkowe u Uyt kowni k moUe
praktyce oznaczat o mo Ul i wo S|

Okno kontekstowegamupr awej cznSci

ustawil stan

i
t -

el one
rych
aadc
rna
na

j e dgo praekrdjuj jak wpe @ DST jednoowsot | kniee b u d U
powi at ach

my s

nci e
znaj duj
pr

archi wal n\

ws tka Wikean ilaa td awtcyz e S n i zmjarsterg j '

co

torialnych, nazwy JST i zmiany statutu (np. gminy wiejskiej na miejsko-wi e j s k N) ppacwowahb w

kontekSci ewdefwnpsstekwi Nzjywh§
racji s8Swdy 9006 wnn &kjad uj Nceg

sci zih Spcid dmbiatkoave.

wb o ws k.Dp aykonania tejkopee s i e
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223. 0kno Sr oiddbszar eoboczy

Srodkowe okmospraogwa gg-wny obszar roboczy, w kt-rym
macji. ZawartoSi okna zmi e mjbmnegoinfodw Jualie knaat Smimeuod w | e
Obszar roboczy wySwietl a | i s tzedodvordwadzremia tlanysh, jzaBNiwz i or mu
uchwag, sprawozda® czy bilans-w. Okno Srodkowe sguUy

staci raport - w. MoUe posiadal z ak §ga d & iidaki danych kys.j e , pom
10).

Sprawozdania-=Sprawozdania; rok: 2014, okres: | Styczen, paczka: Sprawozdania jednostkowe-=Sprawozdanie Rb-27s

Nagldwek Fozycje

Jednosthka |m |' | |‘?E’1 E‘D33’| l:l
Okres sprawozdawczy Data sprawozdania I
wilersja Znacznik
Data wyslania
Podpis elektroniczny ¥
Ustawinnﬂ Status | Uzytkownik | Data Ustawienia | Uwagi
Robocze Asia 2014-02-05

Il Zaskceptowane
| Zatwierdzone

L I

| w Zapisz i zamknij | | Eéi Zamknij |

Rysunek 10. Formularzsprawo zdani a podzi eliorny proa imidialj Ncgk cjzt ery zakgadk

Panele boczne

Boczne panele ekranup e g ni N r ol fad obazdrenzrébdcay. Prz y k § ad o wo , po urucho
moduBjwd Jetr ozwi ni Bwd UiRkok 209Fikil i kni fici uProjektyk aw eglomiie Sr od
kowym wySwietli sifA | idlatoku 2005 z yJset&liic hwtperdoyj ek amiewa wy m o |
zaznaczona jedna jednostka (np. Zak §ad komuwawmyas w okmpiog oStyleod Nowy m
te dokumenty, kt - re dotyczNce wskazanej j edngch st ki . J
wi Acej jednost ek, to w oknie Srodkowym z(dasdlkate-N zapr e
gorijdlak a Ud e j ze wskazamyypch jdeokmosaitngk.na | i Scie jednost e
na prach systemu w RI O i MF anal ogiczni e.

Wskazanie pozycjinaLi Sci e jenhnastwnk eU znaczenie przy uwprowad z
ment -w. Na przykgwdppawymzokozenjednej prezdenplsNdal, Ibuik
wprowadzal dane tylko dla niej
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Powi nkszanie przestrzeni roboczej

Standardowy formularz podzielony |jest na kilka sekc]j
spowoduje jej zwoicwieni mdcziienkliubczemu moUna zyskal pr ze:
sekcjach.

Obszar roboczy moUnaykak e poszaepyplmamshyadyilF4 (abo
przycisk-w z paska narzndzi, z b 3. f1) Ddtego gamegs tefu nad | e
sguUN i keknkw pprianveyzc h g - r rpgnelihUkryta pane@miolda@h z powr ot em od
kKlawiszamiF3 i F4 al bo kIl i kaj Nc n &howane yaoeleoldis §a n ptasgkihes n a@r z
poklikni Afci u mykjhhkhNkaahzakt- -re znajduj N sifniPavodujewej i p
to chwilowe wysunincie sifin okna. Aby zatrzymal okno

nar oUni ku okna.

i [E]

Rysunek 11. Przyciski p o k/akfyj boczne okna

224. Pasek narzndzi

Nad | ewym oknem programu (oknem modug-w) oraz nad ok
Uone sN dwa pasX) narzndzi (rys.

ey [E] | 2 Wedi/Odbierz ] Zakaricz 3
Rysunek 12. Pasek narzndzi ogemu |l ewym oknem pr
Pierwszy pasek zawiera funkcje wsp-Ilne dla wszystkich
nastnpuj Nce przyciski:

T Schowaj/ odkryj piapnoezl w anh cad uujkpang! iprogtamwy Po ukryciu Okno
modug-w bndzie widoczne w postacil ewakg&dedwnidzii k @
nu. Ten sam efekt moUna uzyskal naciskaj Nc kIl awi s

1 Schowaj/odkryj okno kontekstowe i pozwala na ukrycie prawego panelu programu. Po wy-
braniu tej funkcjjok no kontekstowe bndzie dostnpne pod zakga
krawindekranu. Ten sam efekt moWna uzyskal naci ska

1 WySlij/ Odbzwaka odebral i wysuwKkomhunikicmdomoSci 2z mod
1T Zako®&opE& zy prach z programem.

Nad Srodkowym oknem programu dostipny | e sitiejpizy-ugi pas
datne funkcje do pracy w pd3zc zZewgy-kllney ccho snioldouyjea cshN (fr u
Ot w-ilUsu®W zal eUnoSci od wybranego modudgu, na- pasku
we opcje, kt- -re zasteqg§ )podigedhagaanceh w npsotsrzuk cj i . Funkcj e
sN dosthnpne r Pikni e0 w menu

i_1'| MHowy - mf’ Otwdrz = g-'_.l Usufi 0y Podglad wedriku - F Przpgotuj do wyskania -]
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Rysunek13. Przykgadowy pasek narzindzi nad oknem Srodkow,

2.3. Ob s g uigt atabel

ogramie sN pr ekevmwowkje dwiWezystkie bsty Banych
opisane s pea wlriuaadkiN jze ,d ukUN riel oSci N i nfor mac]
Apna bezpoSihednipoozna miui Ineinelpok prawgnepkzgck o we g o

Dane w p
posi adaj N
j est dos

r

t

skiem myszy.
23.1. Zmiana kol ej noSci kol umn
Aby zmienil kolejnoSi kolumn, naleUOy kI lekymitjcisknagg- - we

myszki przeci NgnNi kolumnif4d) w Kewej abBb Wopumwozosyani
odtworzona podczas kolejnego uruchomienia.

Sprawozdania-> Sprawozdania; rok; 2008, okres: |l Kwartak
Dane
Jpuzs nagtdwek kalurmny aby pogrupowad

Mazwa JST

Okres | S prawozdanie
Rok. |

ADAMO W Il Kwartat Rb-FOP 2005
ADAMONWES, Il Kawartak Rb-PDF 2005
Rysunek 14. Zmienianie kolejno$S ¢ i kolumn na IiScie

2.3.2. Sortowanie

Pojedyncze kliknifncie | ewym pr zyc dbwoduje@asortomprsedisty na nag
wzgl nejkml umny . Po pi ear wsizsytna kblhidkzniencpiosor t owaea r osnN
j Nco

Istnieje moUliwoSi posortowania |isty wzgl ndeimzki | ku
wybranych kolumn trzyg@hff. Nc wci Sninty kl awi sz

2.3.3. Grupowanie

Caga Iista m(’)'fJe zgslzai/vajmc@q'@'ohamwyedgAby pogrupowal da
nal eUy kIl i knNI [ przytrzymal |l ewy przycisk meszy na
ci NgnNI go na pole grupoWwmm$bia maohcwehek mlapmsye maby p
(rys.15) . W- wczas nha pasku grupowania pojawi sif nazwa (@
lista zostanie pogrupowana wedle zawartoSci the | kol ur
ty, kt-re w danej kolumniceSada.j N dokgadnie te same war
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Il stnieje moUliwoSI pogrupowania |isty wzglfdem ki
przeci NgnNI kol ejne nag@owaniki kol umn na pasek grup
Aby cof nNi grupowani e danych, trzeba powt-rzyl czyn
nal eUy kil zxtimMNzyrmalp | ewy przycisk myszy na pohbhu grupo
gg-kwekol umny z powrotem na | istan.
KaUda grupa oznaczona | @lst/mmuser kzemege XKhakhnemcie po
wiednio rabwwnnidicéee dwhejigrepy. rdzwinifAcie wszystk
r-wnpoprikezmenu kontekstowe pod prawym przyciskiem mysz
grup naleUy wybral w me nZw i Kb nmMsezkysstt davidiein gpr cuzpwejivii ni fici a
Rozwi E wszyspy.ki e gru
Sprawczdania->Sprawczdania; rek: 2013
Dane
Nazwa JST A|WK| PK|GK|Spra\lmzdame ‘| Rok | Okres |Typckresu| ‘wersja
= fanie: Rb-27s
GOLDAP 28 18 03 Rb-27s 2013 1Y Kwartat Kwartat Pierwotna
GOLDAP 28 18 103 Rb-27s 2013 Grudzien MF Kwartat Pierwotna
GOLDAP 28 18 03 Rb-27s 2013 Il Kwartat Kwartat Fierwotna
GOLDAP 28 18 103 Rb-27s 2013 Il Kwartat Kwartat Pierwotna
i GOLDAP 28 18 03 Rb-27s 2013 | Kwartal Kwartat Fierwotna
ie: Rb-2727
=] ie: Rb-28s
GOLDAP 28 18 103 :Rb-28s 2013 IV Kwartat Kwartat Pierwotna
GOLDAP 28 18 03 :Rb-28s 2013 Grudzierd MF Kwartat Fierwotna
GOLDAP 28 18 103 :Rb-28s 2013 Il Kwartat Kwartat Pierwotna
GOLDAP 28 18 03 :Rb-28s 2013 Il Kwartat Kwartat Fierwotna
GOLDAP 28 18 03 :Rb-28s 2013 | Kwartal Kwartat Pierwotna
jznie: Rb-34s
|| sp ie: Rb-500
|2 sp ie: Rb-500/
Sprawczdanie: Rb-N v
Wiessz: 4 4 z 64 b Ml o< >
Rysunek 15. Grupowanie danychna | iw®dijes g Rak i Sprawozdanie
2.3.4. Pasek nawigacyjny
W dol nej cznSci niekt-rych | istlégnajposjadai onpaseakcy
pozwapraz &Nmi e s z c z a kolejsymiip onzi yncdj zaym i na | i Scie, jak i prze
ostatn i e j pozycji. Ponadto pokazuje informacjn o iloSci
|"."'."|ersz: L] ‘il 1|z4 b "||
Rysunek 16. Pasek nawigatora listy
2.3.5. Menu kontekstowe
Menu kontekst owe | est dostnpne po klikninfAciu prawgm przyci
W zal eUnoSci od modugu progr aawi eir al irstUyn yw zcean yamv &K reime
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Sprawczdania->Sprawczdania; rek: 2013

Dane

Nazwa JST ‘|WK| PK|GK|S|:|awuzdaie ‘| Rok | Okres |Typ|:im=iu| ‘wersja
= janie: Rb-27s
GOLDAP
b iGOLDAP
GODAP Saukaj F27s 2013 Il Kwartat Kwartal Pierwatna
Pokaz kelumny F27s 2013 Il Kiwartat Kwartal Pierwatna
F27s 2013 | Kwartal Kwartal Fierwotna
Podglad wydrulku
Eksport do Excela
] 2013 IV Kwartat Kiwartal Fierwotna
GOLDAP Szyblie fitrowanie |-28s 2013 Grudzien MF Kwartat Fierwotna
GOLDAP B 2013 Il Kiwartat Kwartal Pierwotna
GOLDAP B [28s 2013 il Kartal Kwarisl  Pierwotna
i |GOtDAP Rozwiri e grupy 285 2013 | Kwartal Kwartat Pierwatna
ie: Rb-34s
||l¢) Sprawezdanie: Rb-500
|| sp fanie: Rb-50W/

[+ Sprawczdanie: Rb-N
Wiersz: [4 4 Mz 64 b Bl <

Rysunek 17. Menu kontekstowe pod prawym przyciskiem myszy

W menu kontekstowym mogN pojawil sifh funkcjeododatko
stAapnymi na da n )yStandadowepnieru kgntekstowe posiada opcje takie, jak: Szukaj,

PokaU kaqlPommgywydruku, Eksport do Excela, Szybkie filtrowanie, Zwi iRo z wi E
wszystkiegrupy. Funkcje te zostagy opiagamk. w poni Uszych pod

Szukaj

Opcjaot wi era okno wyszuki wdrgsi ¥8). Rd empins$ aninw Wi Scineci Ngu
wskazaniuk ol umn, w kt - -rych ma si matdtiyhNprzZmeg sddfkppyasrt ifie

Szukaj El

—Szukaj w nastepujacych kolumnach
Lista Sprawozdan -
Mazwa J5T

GK
S prawozdanie

o[l Okres j

Zaznacz wszystkie || Odznacz wszystkie |

—Szukany tekst

ZnajdZ nastepny

Rysunek 18. Okno przeszukiwa ni a tr eSci
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PokaU kolumny

Opcja otwiera okienko konfiguracji widoku kolumn (rys. 19) . M@ Ow nim wy br al kol umny
kt - re majN widoczne ndhumnSoiaé eUPo zapkaadOKizmi any przyc

Pokaz ;/ Ukryj kolumn |

Tabela: | histarias praviozdan h |

—Doztepne kolumng
- [ Mazwa J5T -
EwK

Orx

- EGK

- [#] Sprawozdanie

~[HRok

- [#] Okres o
—[#] Tvp okiesu

-~ Mr

- [ Wersja
LA Data crvanadan

-

| Zaznacz wszystkie | | Odzhacz wazystkie |

| aK || A

Rysunek 19. Okno wyboru widoku kolumn

Podgl Nd wydruku

Opcjapozwal a zapoznal sifi zukgadNi edadygchwywr pkosaojyamk i u
ces drukowania danych (rys. 20) . Dane na podgl Ndzie wydruku bnadN pre
w jakim sN widoczne na |iScie. ZostanN zaterowauwzgl fndi
ni a, sortowani a i konfigurowania widoku danych, zast
podgl Ndu wydruku posiada pasek narzndzi, na kt-rym d
widoku.

Program BeSTi@ posiadat ak Ue zaawansowaukevania,arkmomdékei @i a
drukowani e dwrkauzmez t z avgUircoz0n iicke traa k éksport danych w

r-OUnych f denmmavaacrhsowany kreator druku jaest dostihipl
skach narzndPodpgo ddn azol.WadioadziagP o d g Iwidduku).
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& O - | [ B0 @ B @ || 22wk | Strona | 1=
Mazwa J5T Sprawozdanie | Wk | PE | GK | Rok Okrez Tup okreszu
Gminne Przedszkole Publiczne Rb-27z 12 |10 |12 |204 | Styczen Miezige
Gminne Przedszkole Publiczne Rb-28z 12 |10 |12 |204 | Styczen Miezige
Oérodek Pomocy Spoteczhe| Rb-27z 12 (10 (12 |2014 | Styczer Migsiac
Qrodek Pomocy Spoteczne Rb-28z 12 |10 |12 |204 | Styczen Miezige
Publiczne Gimnazjum Rb-27s 12 (10 (12 |z014 | Styczen Miesiac
Publiczne Gimnazium Rb-28z 12 (10 (12 |2014 | Styczer Migsiac
Szkota Podstawowa o Rb-27z 12 (10 (12 |2014 | Styczer Migsiac -
Szkota Podstawowa Rb-28z 12 (10 (12 |2014 | Styczer Migsiac
|drzgd Grming Rb-27z 12 |10 |12 |204 | Styczen Miezige
|drzgd Grming Rb-28z 12 |10 |12 |204 | Styczen Miezige
Idrzgd Gming - Organ Rb-27z 12 |10 |12 |204 | Styczen Miezige
Idrzgd Gming - Organ Rb-28z 12 |10 |12 |204 | Styczen Miezige -
1| | LA

Rysunek 20. Okno podgINdu wydruku

Eksport do Excela

Opcja zapisuje dane w formacie CSV (arkusz kalkulacyjny), gdzi e mogN podhbce Bl dal s:
wybraniu tej opcji naleUOy podal npmwé pl klkot mpOgadot el
pomocN program-w typu iCrasbfitExcélpdowoini® prieiwarez aliu bz aMvart e w n
dane (rys. 21).

i1

A I B I E F [ & H [ 1 ] 1]
1 |Kategoria Data Wejsci# Nazwa jednostki Kod GUS Rok Wydatki Dochody Przychody
2
3 |Projekt budzetu 01.01.05 Katowice 2455000 2005 250000 185000 100000
4 |Autopoprawka 26.01.05 Katowice 2469000 2005 272000 210000 200000
% N Finanss 1005
. o
| & | ot ] T
g e, |
—— e |
(1o = 2

1z

13 Lo [ Pty

Rysunek 21. Dane tabeli wczytane w formacie arkusza kalkulacyjnego

Szybkie filtrowanie

Opcja otwiera dodat kowy pasek pr zes =zfitbwanieadanyehw kt - ry
oparciu o wpisane 22§ Bowpisakilwmzio wevc { Syns$ i cBnter, k hawl § 5ai e
pozosttgyhkKo te pozycj e, kt - r eklygzmsDajefo Gna zhidbhnegwalk go wa
S n iwekilku kolumnach. Aby cof nNi filtrowanie i powr - cil do wi dc
0 p c$zybkie filtrowanie w menu kontekstowym.
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' Lista Dokumentiw

Przeciagnij tutaj naghowek, kolummy aby po niejf grupowac dane,

K.ategoria | Data Wejicia w2, - | Mumer | Status | Mazwa jednostki
Autopoprawkd

Autopoprawk.a 2004-0212 PB-4-02 Robaozzy K.atowice
Autopoprawk.a 2005-01-26 BG-4-01-05 Robaozzy K.atowice

Wiersz: 14 4 z2 b M4 | | 4

Rysunek 22. Filtrowanie w kolumnie Kategoriad | a s g owa Adtopapraokae g o

Zwi E /| Rozwi E wszystkie grupy

Ta opcja menu kontekstowego zwija lub rozwija grupowaniaut wor zonych na | i $eie. Opc
na, jeSli wczeSniej zbetwgdgugt k pidrozozeyCyupawaiie)a n

236. Wprowadzanie danych w oparciu o sgowni

Wprowadzanie danych do ni ek talbapyocphr zfeozr munl cazrnzey jpozdubpyewjan i
nych kom- poprdez veyh- brzmoe s g o wOiplea owani e n aychadangch polegaink o wa n
kliknifdciu myszkN, naokwmni §beanimjedoej sppzgcji.i T™WN czyenoSi na
Uy pr z e p rkoepnaw kolarhnachD z i, B § z d zRamdyaf, Finansowanie itd. (rys. 23).

Po wprowadzeniu danych do pojedynczego wiersza |listy moUna p
wierszy. Przemi e s z ¢ z apnoinei fisdiziy kjoé sitmnmpniit y weast osowankiau mys z K |
wiszy Tab i Enter. PrzejScie do hasehmejgey pve Erisegmilumnypst at ni e
przedzaj Nc e §uny kwbteadangch w kolumnie War t 0sSN i aut o ma tdijczazerwi e p o
wierszu Suma.

= Rozdziat ~
01001 ‘Centrum Doradztwa Rolniczego
01002 ‘Wwojewddzkie cérodki doradztwa rolniczego
01004 Biura geodezji i terendw rolnych
01005 Prace geodezyjno-urzadzeniowe na potrzeby rolnictwa
01006 ZFarzady melioracii i urzadzen wodnych
01007 Zaktady konserwacji urzadzen wodnych i melioracii
01008 Melioracje wodne
01009 Spotki wodne w
whyniki weryfikacii ¥
Informator ¥
[ Pokaz tylko bledne wiersze | H Zapisz i zamknij | | fﬁ Zamknij |
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Rysunek23. Wpr owadzanie danych do tabeli poprzez wyb-r =z

2.4, Podgl Nd wydr uku

Program posi ada duwydrukw Pienysea ogcja depdrule proste zestawienia list da-

nych i jest dostfApna w menu kont ekst opodrozdz@gvenupr awy m
kontekstowe) . Drugie narzndzie to zaawansowany Kkreator, k
temijego zagNczni kami w ukgadzie do wydruku, j ak i ek s
tekstowych.

Kreator ten |jest Raportytommzy nw moceklterych paskach narzn
(np. w module B u d Upptzaznaczeniuna L i Sci e do kpozygiPtr oyw e kt )bRuzgicldle t u
Podgl Nd wposladairkzwijalnemenuz | i st N dokument - w. Mokudherd, na ni e

kt-ry ma zost al @4y dr Dlo&kwaneynt ( mpdle z o s todzielnigjakzcied st awi o
ukgadz wrawcpym.

ﬂ Mowy - |:|/ Otwdrz - ﬂ Usuri |05 Podglad wydruku - _“fi Przygotuj do wystania !_

@ Uchwahy-=Dokumenty, rok: 2014, ty, Plan dochodéw r
Przeciggnij tutaj nagidwek kolumny ab blsipezychoddw i’
3 3
Kategoria | Data Wejsciaw 2. Rialoechodon azwa jednostki
Uchwata budzeto: 2014-01-01 Flan finansowy dochoddéw na zadania zlecone F EOLDAP
Uchwata zrnienig... 2014-01-2% Plan finansowy wydatkéw na zadania zlecone  # OLDAP
Zarzgdzenie zmi... ; 2014-02-03 OLDAP
Stan budzetu 3
eWPF (pdf)

Diokument elektroniczny (eWPF)

Wiersz: 4 4 Nz 3 b M < 2

Rysunek24. W{ Nc zdghiNedupawydruku dla wybranego dokumentu

Po wybraniu jednej z pozycji otworzy sin okno konfig
tytug i treSl nagg- - wkagwapbrtdanyghkna2bwgtlalbklb érgzeg
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uu

~

Wykonawca:

Po

Naghowek raporiu

Tytul raportu
(Ctrl+™)

Tresc naglowka
(Ctrl+™)

Whyswietlone dane Brak szczegdldw
®) Stan

Ukryj pozycie be;]:l

zmian

Rysunek 25. Ok no

() Zmiana

k1l i knOKfpaiowgrman wySwietli okno

oknie widoczne bnAndN

te dane, k t

podgl Ndu

re

zostagy

konfiguracjikuszczeg- gowoSci wydr

d2BkW ment u w
zaznaczone

Pr zes toborzlEl a podg ! NuaouU nraa ppoor v iuk k § wigwe Nprawe pa-

nele programu przyciskami F3 i F4.

Uehwaty->Dokumenty, rok: 2006, typ: Projekiy->'wiodatki dok. nr5453->Podalad wodiiku

a@ EAQEL22L2E|NIRGIAET+IL 00

Retinlosckn | rhaoto

DIz Rybac b

om

DoBde CElove

PrElaEe 1 bhudie ) pats va ra mxiana blese o

2114 fe sy Aimins adl e ovel o Infe Dl decone s Ewaml om
frallzoere prEL powaal
n_nic} Paxes icw =it Ryhacka 5 Emm|
om
OoBde celove prElamane 1 hudie o pa®™s va ra ralmde =t
s pleimcich 1 ez aimins Rdl egowel o= Inngch iat decongech & 2n/m|
pmirom Covdazkom gming s Bl
100 Izimiokn | hopainiota 10 0oD,on
glonird Jo5mc s wepla bnraineg s i0oom
OoxBde Celowe prelamre 1 bhudie o pats va ra mania bleme
ez fealzoware pre: gming ra pods Bwie porcoumief @ cmanaml iooom
pdmiris dl gl
15 2mm

kd

2

Rysunek 26. Ok no pwydruku Nd
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Okno podgl Ndu wydruku zawiera saé&tcgghdaondatnkowyac hs zocpze

ustawienie parametr-w drukowani a, przegl Nd ullgadu da
nych formatach. W paskunar zfidzi teg®/) oknaj duyBd.sin kolejno przyci
1 Drukuj dokument i uruchamia proces drukowania,
f Eksportdokumentuipozwal a zapisal przedstawione dane w fc
o tekstu (PDF, TXT, RTF, HTML, DOC, ODT),
o arkusza kalkulacyjnego (xlIs, CSV, XML),
o pliku graficznego (gif, jpeg, bmp, emf, tiff, png),
1 PokaU zawatwieraddatkowy panelnawi gacyjny, przydatny przy |
raport-w
T Znaj d¥ n & etwigrgokignko przeszukiwania raportu,
1 Od Swirapdrti przelicza na nowo zestawienia danych,
! RNczikmmar zindzie przesuwania zawartoSci okna za pomc
T Tryby powiifkastzemy ai konki pozwal aj Nce skal owal dok
przez dynamicznie skal owani e, powi nkszani e, pomni
wycinka obrazu,
1T Dopasuj Bttzyiokaink i poz'walache dopasowaI'A podgl Nd d«
ekranu, jak i ust awi |l podgl Nd w wiel koSci 100 %.
1 Tryb podgl Nddwis¢ ropkgnki ustawi aj Nce widok raport
ukgadzie pojedynczych kartek,
f IdbidzeSI przycisk-w nawigacyjnych pozwal aj Ncych
Ql—ﬁg|mﬂ|§ll@/¢ /+ /_ :/":|I~|:|1uu‘:| JljllT 1 ; i|©.
Rysunek 27.Przyci ski nad oknem podgl Ndu wydruku
2.5. Weryfikacja poprawnoSci danych
Wprowadzanie danych do projekt-W,’aptéldzw(]ffbdm—ym!qutﬁ
chowaniem regug (meryt orwecrzynfyickhujiNcryadh yprokpavawenho)s | dok

te moUna przegl Ndal w  mAddinisteacja/Rmiguigs/t rkayomyt j rDmlinm e( i

reg

gom program sprawdene uwapygstNwfeegoowlne =z wyt yFciznnaynnsi- Wi ni s

2.5.1. Weryfikacja danych

o

Do weryfikacji danych sprawozdawczych i planistycznych s § u Uy  pWaezyjikuiji (syk 28), kt -ry

znajduyweg - sanyim pasku narzndzi . Poagekyop kdtitkmpmu fnwe ruy fpiolf ¢
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dolnej czfASci Srodkowego Wyrkki wmenytikagjio ze 8liie pi dgrsakchap
bgndy, wtedy wykfiwietli je w tej se

i Podglad wydruku | [+ Weryfikuj |0 Korygui 5 Kreatory -

Rysunek 28. Przycisk Weryfikuj

252. St atusy dokument - w

Okno SwgavoSci dokumentStatup @ys.i2®.daSNewcpiie] zaznaczone s

ZO0ost
nadr

agy nadane dok udatwiérdzany), autdncagazniee(np.(\Wyps. g & by przez
zndnN j ewlymags kokelty)( n p .

WmoduleBu d Ueaz WPFs N dostfipne statusy:

! Roboczyito pierwszy stat usa dork uenteynctjuf duamoyddhi w d ok um

T Zamkniidakyment z tym statusem nie podlegaodal szej
Ue nanieSi do ni eqda uBa d e lzymilcathe. cSaf n Ni |

1 Zatwierdzony i taki status otrzymuje dokument po weryfikacji dokumentu,

1 Uchwalony i status nadawany po uchwaleniu dokumentu. Tylko dokumenty z tym statusem
mogN byl przesygane na serwer komunikacyjny,

1 Wys § aaRIOT status nadawanyauto mat yczni e po wysganiu wokument
nikacyjny,

f Uchylonyist atus nadawany po uchyleniu dokumentu, ust e
jako Atyl ko do odczytubod,

f UmoUl i wi ono s jytksWRFystatusineadawany przez nadrziadnN | e
kumenty z tym statusem mé&piostjnead yptaossvkaul n(aprrzziydezii s) k.

W module Sprawozdania,s pr awozdania mogN miel statusy:

1 Roboczeit o podstawowy status; umoUl i wia on edycjni da

1 Zagregowane i status nadawany po przeprowadzeniu agregacji, u mowWi & on edycj i dan

T Zamkniido&ument z tym statusem nie podlegea- dal szej
Ue nanieSi do ni eSgoatluasd myocthe zzmoisanmna.i cofni fity,

I Zatwierdzone i taki status otrzymuje dokument po weryfikacji dokumentu,

f Dowysgarmsitamat us umoUl i wi aj Ncy wysganie dokumentu na

T Wysgdamse atus nadawany automatycznie po wygganiu do
ny,

f Wymagakorektyi st at us nadawany przez nadrzindnN jednostk
moUna edyprzyoisk&dryggjna pasku narzindzi) .
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1 gtawiory | Status | I zyth cvriik, | Data Ustawienia | wagi
Raoboczy jan 2008-0215
Zamkrigty
£atwierdzony

I chiwalony
Wiygkany do Rio
U chylory

OO0O0O0Ox

Rysunek29.Sekcja statuBudUet modul e

UOyt kowni k w trakcie pracy z nadawaniem statousu jes!
niecznych do przeprowadze(ys 80).w Nypi.erMisezejpmo knoa ez mioerii |
w

Zamknionti y e czeSni ej nie zapisano dokument u.

Ustawienie statusu nie powiodto sie
Status Uchylony ustawit ten status na tylke do odczytu

Rysunek30. Okno informujNce o statusach

2.5.3. Wyniki weryfikacji

JeSlI i podczas weryfikacjiopspwawézanjd,anpch}azppoggamm
wt edy r ozwi niWyniksweryfikacg Krys.j 34). PoprawnosSlI danych jest w
oparciu regugy kontrolne wyznaczone przez Min4dsterst\
nym).
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Sprawozdania->Sprawozdania; rok: 2014, okres: | Styczen, paczka: Sprawozdania jednostkowe->Sprawozdanie Rb-27s

Upusé nagidwek kolumny aby pogrupowad

Dzial | Rozdziat | Faragraf | P4 | Flan MNaleznogci Fotrgcenia wykonane
.| Kliknij tutaj by dodaé riows pozycje ]
010 01004 o2 @ 15 000,00 x x 0.00
010 01095 200 [-]o P -500,00 x x 0,00
=] 14 500,00; x x 0.00
< >
Wyniki weryfikacii
~ | Nazwa requly | Podstawa prawna | Kategeria | Data weryfikacii
: Paragraf nie dotyczy danego typu jednostki : Reguly menytoryczne : 2014-02-12
Faragraf nie dotyczy danego typu jednosthki
@ PustyP4 : Reguly menytoryczne : 2014-02-12
Finanscwanie paragrafu nie moze byc puste
/My Plan\WiekszyLubRownyZero GMPWZ  Reguly rachunkowe 120140212

Flan powinien byc wickszy lub réwny zero

Rysunek 31. Sekcja Wyniki weryfikacji

Przy kaUdym bghfidzie bhndzie widoczny jego kr-tki opis
Dodatkowo ©przy Fle wypedgnionych polach popawini 8li n i
wska¥*ni kiem myszy, pojawi sin (woa8powied¥ z informacj N

En— Y [

|Data wEjacia w 2vcie musi byc ustawiu:una|

Rysunek32. | konka z podpowiedzi N
|l konki bgrd-w i ostrzeUe E:
@BgygNd krytyczny
EpgNd

Dostrzelenie

Rodzaj bgndu B&XNgtyogsnhyzeUeni e) z Adamiinistracja w &ategoriij e st w
k

Regugy ow t a kol inee- pole Typ §yniku (rys. 33). Dodatkowo B § Nd  k r ywt sgkejiz n y
Atrybuty ma z a z n ac z WWyntagamyppoiytywny wynik aby zatwier d zi | d odowozme n t

cza, Ue jeUeli warunek zawarty w regule kontrolnej n
miag moUliwoSci zat wi er dnsosvegd, sprasvazdanianiilansup ( pl anu f i na
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ja-=Lista regut
Dane podstawowe
Nazwa |p|an|_|>wwmnama ‘
Kategoria |Heguh( merytoryczne |v | Status |Zatw1'erdzorw | ~ |

Data obowiazywania od: [ 2001 - 01 - 01 |=|  Data obowiazywania do

Obowigzuje dla obiektu: |Spmwozdanie Rb-285

Wartosé | Atrybut

i

= 31 I
- I TRy [Erstrreteme

Moze by¢ uruch

W czasie rzeczywistym

Wwhywolyj tylko dla dok

G w pelnej

OOOE

\wlymagany pozytywny wynik aby zatwierdzié dokument

\wiymagany pozyhywny wynik aby zaimportowaé dokument

<

Typy jednostek dla ktdrych wykonuje sie regula
Warlosé | Atrybut
[¥] Gmina
[#] Mizsto na prawach powiatu
[v] Powiat
[w] \igjewddztwo
| Fwigzek JST
Algorytm
Podstawa prawna

<«

«

BgNd
wej,bgNdy np.

gdy np. w sprawozdaniuRb-2 8 S wydat ki

k ol

| b Zapiszi zamknij | [ < Zamknii |

Rysunek 33. Oknor e g kogtrolnej

kr ygteyncezrmywany |

umna

est np. gdy

Plan w sprawozdaniuojseéest
wi yrkkosnzaamedpdzekipoteenie planu).

ni

e

zostago
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3.lnstrukcjBudodu g u

3.1. Funkcje BoduUugu

Modud ten sguUy do wykonywani a wszystkich czynnoSC| :
uchwagy budUetowej, uchwag i zaerdnzeviEfvmprgaym&aquyccyrchwrn
odpowi edni mi PagANBNwszkxamid. roku budUgestawepgor 2Ndlzie nmaoal |
wieloletnia prognoza finansowa. Nawi gacja w ramach modudgu odbywa sin n
jAtych w syrsdazdieavgdzeniddo programu).

Aby w pa/vgyrklorzrylcsltllallmoﬁa:n?guudl.}eal eéJLbyszcze przed rozapoczinci er
jestrowal wednostkd argardzaciyjree (jednostki b u d toee, z ayk gbaudd U, ydspodee-

stwa pomocnicze, fundusze celowe, rachunkid ochodgasny bt ago t opodrgzi sane w
dziale Dodawanie jednostek. Konieczne sN r-wnieU(wpawpeGmgrae@, aprs J
m-w inwestycyjnych, zadaE& wydatkowych (inwesde@yjnyc!

przychod: - w iocrazmzechoidi aozziorsit)a o eelioadziaes §w ikin

Pierwsze rozpoczficBedpetadynwn moakud ebudUet owym musi b
zdefiniowani em ukgadu zagNczni k- w. JeUeli brakuje zdefini_
odeW|edn|komun|kat(rys34)PoczNwszy od roku budUet owego &2009 moU

nie ukgadu zachzn|k v ua et ndol ad lyac hpwdhddje ¢ lo twie | Nuchwagd |
dze® zmieniajNcych budUet)

Pytanie i

| Dlatego roku i zaznaczone] jednostki nie zostat jeszeze zdefiniowany uktad zatgcznikdw.
‘-H Czy cheesz ko zrobic beraz?

Tak Tie: |

Rysunek 34. Okno komunikatu

Po kIl i k Takiprogramotwar zy okno definiowania s@ys.3®.9g- gowoSci ;
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ﬁj Uchwaly
Dane ogélne N
Jednostka SOSNIE v | 3017082 Gw Rok budzetowy (2010
v| Plan dochodéw i wydatkéw w uchwalach prowadzony jest w pelnej szczegdlowosci Typ Uchwaly -

Grupuj paragrafy uzywajac grup:

Uzytkownika (zdefiniowanych w module
administracyinym)

®) Systemowych

e i g o7

Nadkategoria dokum;ntu &
Nadkategoria dokumentu Zalacznik
Uchwaly(nk) Plany finansowe zakladéw budzetowych
Uchwaty(nk) Plany finansowe rachunkéw dochodéw wiasnych o~
Uchwaly(nk) Plany finansowe funduszy celowych =

=) Nadkategoria dokumentu: Plany finansowe(nk)

| Atrybut &
Dzial

Rozdzial

Paragraf

Czwarta cyfra paragrafu(4P)
Rodzzj zadania

Czesé

m

1 =
DRREERE |

| ke Zapisz i zamknij ” 43 Zamknij ‘

Rysunek35.Def i ni owani e ukgadu zagNcznik-w

Zdefiniowanie szczeg- gowoBi i wkenpsinercie Uk § o ok emseée ntt-eid mo
planistycznych mo d uAdministracja (zob. podrozdziagUk ady dokwmel ani 9lubycznych
poprzez kliknincie na da n yyaskienorkyszy i(wgbpanie opd) Bohjigurpjr awy m p
ukgad zag.Nxkzrne &Klsencizeeg- gowo Sc i zagNcznik-w jest moUli

osobna (dla jednostki samor zNdu, j ak i Opmktagatgpzo-s zc zeg -
stagja szerzej opi gadriag uwe detsgN¢zeizlg@®gi zi ucdzeady zos!
znaczona kolumna dopuszczalna system wymuszam-aby | N
newzagNcwng&gnzi ' Pl.any finansowe'

Program umoUl i wia wprowadzenie zagNcznik-w o dochodze
szczeg- gowo Sceig.- goenprSd stzoc zr ozr - Uni eni eNinep edizn aa §s z or zoezgd

gowoSi to dochodklweghugadizi aguadUet owej Z wyszczeg:-
bi eUNcych i maj Ntkowych wg ich Fr-deg, w tfiyansoow szcze
wanie wydatk-w na realizacjn zada® finansowanych 2z U
ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240),

wydat ki w podziale na deziwggatkrwzdziagy klasyfikac]

- wydatki jednostek budUetowych, w tym na:

1) Wydatki zwi Nzane z realizacjN ich statutowych
wy);

2) Wydat ki zwi Nzane z realizacjN ich statutowych
sowanymi Sr od k a mwaw arto5 ukt.tl pkt ¥ usthwy fad. 236 ust. 3 pkt 4
ustawy);
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3) Wydat ki zwi Nzane z realizacjN ich statutowych
niem program-w z udziagem Srodk: - w, o kt-rych
(art. 236 ust. 3 pkt 4 ustawy)

4) Wydat ki zwi Nzane z realizacjN ich statutowych
m-w finansowanych Srodkami, o kt-rych mowa w
ust. 3 pkt 4 ustawy)

5 Dotacje na zadania bieUNce (art. 236 ust. 3 pk

6) Dotacje nazadania bi eUONce, zwi Nzane z programami fina
rych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy (art. 236 ust. 3 pkt 4 ustawy)

7) Dotacje na zadania bieUNce, zwiNzane ze wsp- §f
Srodk - w, o kt-rych nRustavy (art. 236 ust. 3pkt4useawy) 1 pkt

8 Dotacje na zadania bieUNce, zwiNzane z realiz
kami , o kt-rych mowa w art. 5 wust. 1 pkt 3 wust

99 Swiadczenia na rzecz os-b Justawy)cznych (art. 236

10)$wi adczenia na rzecz os-b fizycznych zwiNzane
kami, o kt-rych mowa w art. 5 wust. 1 pkt 2 wust

11)swi adczenia na rzecz os-b fizycznych zwi Nzane
z udmi 8gedk-w, o kt -rych mowa w art. 5 wust. 1
ustawy)

12)éwiadqzenia na rzecz os-b fizycznych, zwi Nzan
nych Srodkami, o kt-rych mowa w art. 5 wust. 1
wy)

13y Wynagrodzeni a i skgadki od nich naliczane (art

14)Wynagrodzenia i skgadki od nich naliczane, ZV
Srodkami , o kt-rych mowa w art. 5 wust. 1 pkt 2

15) Wynagrodzenia i skgadki od nich naliczane, zwi Nzane
gram-w z udziagem Srodk-w, o kt-rych mowa w ar
3 pkt 4 ustawy)

16)Wynagrodzenia | skgadki od nich naliczane, Z W
sowanyolk&ami, o kt-rych mowa w art. 5 wust. 1
ustawy)

17) Inwestycje i zakupy inwestycyjne (art. 236 ust. 4 pkt 1 ustawy)

18) nwestycje i zakupy inwestycyjne na programy f
w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy (art. 236 ust. 4 pkt 1 ustawy)

19Wsp-gfinansowanie inwestycji i zakup-w i nwest
kt-rych mowa w art. 5 wust. 1 pkt 2 wustawy (art

20) Wydatki o charakterze dotacyjnym na inwestycje i zakupy inwestycyjne (art. 236 ust. 4
pkt 1 ustawy)
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21) Wydatki o charakterze dotacyjnym na inwestycje i zakupy inwestycyjne na programy
finansowane Srodkami, o kt-rych mowa w art. 5
1 ustawy)

22)Wy dat ki o charakterze doosaand ye niynmwensa ywg p - df iznaak
stycyjnych ponoszonych ze Srodk-w, o kt-rych r

23)Zakup i objhAacie akcji i wudziag-w (art. 236 ust

2 )Wni esi enie wkgad-w do sp-gek prawa handl owego

5)Wymady z tytugu porfhczeE i gwarancij i udzielony
rialnego (art. 236 ust. 3 pkt 5 ustawy)

26)0Obsguga djugu jednostki samorzNdu terytorial ne

- dotacje na zadania bieUNce;

- Swiadczenia naczmyghecz os-b fizy

- wydat ki na programy finansowane z udziagem Srodk -
3, w cznASci Zzwi Nzanej z realizacjN zada® jednostk

- wypgaty z tytugu porncze@E i gwar ancj itorialiego, el onych
przypadaj Nce do spgaty w danym roku budUet owy m;

- obsgughn ddugu jednostki samorzNdu terytorialnego

oraz wydatk: - wwtymj Nt kowyc h,

- inwestycje | zakupy inwestycyjne, w tym na-progra
rychmowawart. 5ust.t 1 pkt 2 i 3, wW cznSci zwi Nzamwmezj Ndku r eal i
terytorialnego;

- zakup i objncie akcji i udziag- - w;

wniesienie wkgad-w do sp-gek prawa handl owego.

bNd¥ teU uszczeg:-Jowienie daodpajpodadadgidepfoiosiayhekace)
mienie z administr gejdN owsrdaniwAiedahgsiknvpiowadzone do progra-

mu w module Administracja) , cznSi (gminnN | ub powiatowN, co jest
prawach powiatu), zadanie (czyli o informacje zawarte wS Jowni Xxad&® & dochodowych i w
wych).

Istnieje teO moUliwoSi r-Unego uzupegniania lewot zmi:;
niaj Ncych budUet. Na przykgdgad moUna&apbyddbb odwaze | k o S| :

podal kwot fin,n aj abkyal ppoowiz mi ani ePo gnhianie)u Wtédw prdgrarh automa- e
tycznie wyliczy kwotn zmiany.
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3.2. Zasady pracy w ramach modugu
W celu uruchomienia modugu naBeOUekaj dunjNNcNasibiel wholi
dug-w w |l ewym dolrany. Masafim@de&kupekyst Npil do pracy w
Wszystkie funkcje dost nBwmeUetkt zr @ 0z h ajndu jiSecz & Wae we gg- I |
okna Rozwinincie drzewa i wy br ani elistyadolaimne rktatwve gor i i

S r kodrym oknie programu.

DrzewoBu d Ujeest podzi elBundewars jo wit(ydk3ds). PoczNwszy uwdleroku b
towego 2011 ga g B dUzawi era poszczeg-Ilne | ata budUaptuojwhe-, kt-
ce kategorie:

1 Projekty i pozwala na wprowadzeniep r oj e k t uoraz autbibprawek,

f Plany finansowedo proj ektiiumodlUewua wptawawzéminanpowych

danej jednost ki pomocnych przy tworzeniu projektu
1 Uchwagy i zarzNdzeni a iwozvglawas Nveper onvaa dbzuednleat- uc hwa g
tu, uchwagdg zmieniaj Ncych, zarzNdze® oraz ukgad: - w
f Plany finansowei umo Ul i wi a wprowadzenie plan-w fi@mansowyc

nych przy tworzeniu uchwagy

JeSli kolejny rok buddetowyema eod sekii wiide ma padSchkr
we | ata budvoreoheopwoep rszNez pac zki sywgeBoweMFpozeygdane
UUtkowni k ni e ma moUl i woSci samodzi el nego dodawani a
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Uchuwaly =

ERH] udzet|

Eﬂzms

--Lﬂ Plany finansowe do projeltu budzetu
--Lﬂ Uchwaly i zarzadzenia wplywajigce na budzet
P [0 Plany finansowe
E] 2015
- m-F 2014
&-Ee 2013
=54 2012
&-F 2011
&-E 2010
&5 2009
& 2008
&-Ee 2007
=54 2006
&5 2005
=-F 2004
= I.J_j Stowniki

Ny Stownik upowaznisr

B2y Slownik Zrodel finansowania inwestyci
438 Programy inwestycyine
2] Zadaria wydatkowe
i 38 Fadania dochodowe
. f58 Fridia praychodéw i rozchodéw

Rysunek 36. MoBduwdjJdrzewaBu d i€ owni ki

Kategoria S o wnpiokziwal a na wprowadzenie dodat kowychy-infor ma
wanymi zadani ami danej jednost ki (zadania inwestycy]j
chod-w od-rw,zchhr ogr amamioriazwe £tay d¢ yjomyamiy mi. pU ryetdksoi winw zki |
moUe t ak Ue p o adeiglonyzheul p ol wi aslt Kiitegorie B u d UieSt§ o wmoink-iwi one zostag
w dal szych mzin &diuach ro

Rejestr pismumo Ul i wia podgl Nd pism otrzymany claKomehkaMi ni st er

cj a. Po przetworzeniu wiadomoSci pi sma dotycchego S
W oknie rejestru widoczne sN informacje na temat typ
sma oraz informacja o tynmnyeteltrgniczche k ument zostag podpi s
Dziagania na gagnziach drzewa mogN byl wykonywane pr :
re jest dostnpne pod prawym przyciskiem myszy. Pomoc
niebi esko, kt -re znajduj N snlanacdz;Scrs)rdekd)anycm m&kd ednr pgwea r
sin pasek narzndzi zawi eraj Nc37).najbardziej przydatne

J Moy - |£|’ Otwirz - a_j Usuf (05 Podglad wedruku - | Przygotuj do wystania -]

Rysunek 37. MoBdwdj(pats ek nar zfidzi nad oknem Srodkowym
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Podstawoweo pcj e paskta: nar zndzi

' Nowy i przycisk posiadamenuz opcj ami umeilbi wi ajoMzywmiu nowo t wa
dokumentu. Lista ta zmienia sifin w zaleUnoSci od
praca. Po wskazaniuj ednej z pozycji pw] @kvimelarZnhovwegokdokuy m
mentu.

1 Ot w- irotwiera zaznaczonyd o k u ment . KI'i knifncie na strzagce z
wija menu kontuenkosGlgwe aj ISjednege z&zaa § N ¢ mwraz kdycj 1 a-w J

SciwoSci dokumentu.

f UsuilEkasuje dokument ievs klaszuamiyficniau IniiS&c podl egaj N do
uchwalone i ze statusem Zatwierdzony.

1 Podgl Nd wiyudmoulklui wi a prezentacjn wprowadzonych wart

Przygot uj dopwywghai aa przeniesienie podSwietl one
Komunikacja, s k Nd moUe o0 n daseradrakdmunikacyjiiegon y
ZawartoSi paska narzidzi zmienia sifin w zaleUnoSci od
Np. w czasie edycij.i dokumentu dos3B.pn®@®p sjNe ntast @i MNp

r-wnieU Rik. menu

1 Zapiszi zapisuje wprowadzone zmiany,

1 Zapisz i zamknij i zapisuje zmiany i zamyka okno edycji,

1 Zamknijik o zy edycjn dokumentu bez zapisywania zmia

1 Podg!l Nd wiyudmoulklui wi a prezentacijtimnSwpr oowadkianydlk war \

f Przejd¥ do izpaogzNicazlnai kpar zej Si do edycj i wybranego z
dokument u poj awi Ssii na rozwijanym menu.

f  Weryfikuj i weryfikuewpr owadzone wartoSci w oparciu o regugdy

Przygot uj d o przenps Wskamainyadokumentd o mo Hamiinikacja, s k N0k mo
on zostal wysgany do serwera komuni kacyjnego.
i b Zapisz b Zapisz i zamkni <5 Zamknii (0 Podglad wyduku  + S, Przeids do zatacanika v [ Wendfikui 5 Przpgotu) do wyskaria :

Rysunek38.Pasek narzndzi na dpodciasesynji dSkunoedtk o wy m

Podczas pracy z ma@Nc niEdpkjateansut i p n e pembcnicze.c j e
1 PokaU pozycje z popmpzeaedcrnisdtm wikppamdnid uclwag v ,
1 Us u &E p oizuguwd Zaznaczony wiersz,

f Kreatoryi u z u paligthpozyciwar t o Sci amiz piorbrryacnhy md.dP& wybraniut - w
tejopcjizost ani e przedstawiona | ista dokument - w. Nal e
k1l iknNI n\Veybipre.z y ci s k
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1 Powtarzaj kT postgrtaikk aacsjyii i kacjn budUet owN (doziagd, rc
wanie) w kolejno dodawanych wierszach,
f  Zachowanie przy wpr owadzani u i st niioekjrNegSehjla proaz yzcacihm wa sin
gram w momencie dodawania wiersza o te] same|j k1 i
bazie. Mo Ukachowaniaz N tr zy

0 Zasthnpuj iwaozzwaSlca na zastApowanhnoswym, stniej Ncego
o Dodawaj wiadatdoaSjcd do istniejNcego wiersza warto

o Nie pozwalaj na wprowadzenie i nie pozwala na dodanie wiersza o tej samej klasy-
fikacjibud Uet owe j

H Zapisz Ld Zapisz | zamknij téj Zamknij Gy Podglad wydruku ~ 5 Usuf pozycie |£| Weryfikuj 2% Kreatory ~ Slowniki ~

Rysunek 39. Pasek narzindzigNwzaok kiae edycj i za

W oknie edycjnadcsdehcadboctylnanaj duj e sifn pasekysB)r zndzi z

1 Zapiszi zapisuewpr owadzone wartoSci,
{1 Zapiszizamkniji zapi suj e wprowadzone wartoSci i zamyka ol
1 Zamknijizamyka okno edycj.i zagNcznika bez zapisywani
! Podgl Nd wwdrmowKu wi a prezentacjn wprowadzonych wart
f UsuE poizkyasuij e z aamnaczaneg&wiersza,
f  Weryfikuji sprawdzawpr owadzone warto%@iy wWompgarodine,o reg
f Kreatoryi uz u paligthpozycjiwar t o Sci amiz piororryacnhy md.dP& wybraniut - w
t ej opcj i zostanie przedstawiona | ista dokument -
k1l i knNI n\eybipre.z y ci s k
Po wprowadzeniu wszystkich danyc h do zagdNczni k a, nal e UyZapiseiza-at wi er d
mknij, co spowoduj e Paysjeni tapessekejizagNcznika do bazy.
3.3. Projekt budUetu. Autopoprawka

PracazPr oj ekt emiAwtddead prj @wk N mo Ul i wa gpaoj BradlAjeitni fici u
anast nrponz vei miotkai bbudUet owe glategorii Brajekty érys.z4@).n i
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Uchwaly

El--] Budzet

=-E 2016
-0 Plany finansowe do projektu budzetu
-0 Uchwaly i zarzadzenia wphywajace na budzet
I:h Plarty finansowe

i-E 2015

H-Ea 2014

H-Ea 2013

- 2012

-2 2011

q-E 2010

q-F 2009

H-Ea 2008

H-Ee 2007

H-Fo 2006

- 2005

i-E 2004

B Stowriki

-4y Slownik upowaznien

E Slownik Zrode! finansowania inwestycji

-4 Programy inwestycyine

-7 Zadania wydatkowe

--{3% Zadania dochodowe

{3 7rédla proychodéw i rozchoddw

[
[
[
[
[
[
[
[
[
[
[
[

Rysunek 40. Wy b - r Rrajektgygor i i

331.Wprowadzenie projektu (Projekt budUetu

Po przej Sci BudlestrolastPeogebkty, wok ni e Sr odkowy histadpliménet | i si
t-wawieraj Nca szcze gdotychomss wprowadeonychapcojeldacho W dol nej CZAS
okna znajadtojiNus NEenpdlryci ski (rys.

f NowyT tworzynowydok ument ( Proj ekt budUetu, Aut ognopw awk a,
finansowych jednostek budUetowych, Pr ojojektta na pod
podstawie projektu zeszgorocznego),

T Otw-iret wiera dokument wskazanyaga el izScpirea.wd}lilisMrrigr“nw
skurozwij a menu kontekstowe, kt-re pozwala na przej Sc

U s uiGsuwa wskazany dokument o ile pozwala na to status dokumentu,

Zamkniji zamy k a Lgirsutpai dok.ument - w

|i:|N|:|w_l,l *| ||L’th6r2|*|| ﬁUsuﬁ |

Rysunek 41.Pr zy ci s ki na ddlimdja adzoikSiare na k wa
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Nad oknem Srodkowym znajduje sin paseklownoOrtwidzi. Pr :
Usuraj N takN samN funkcjonalnoSi, jak opisane wyUej p
Program pozwala na dodanie Pr oj ekt u tbyuldkde truaz w dan oku budH(

ym
Ni e moUna Astopemrawkiy [ j eUel i wczeBnobgpkhi.b [j suag

Tworzenie projektu budUetu

Aby dodal nowy projekt budUet u, Nowwril ewWwybmal padkawinead
dokumentu (rys. 42).

(] Now |~| [T Otwérz ~ k] Usuf 0y Podalad wdruku  ~ % Przpgotuj do wyskania -]
{ Projekt budzetu

Autopoprawka

Projekt na podstawie plandw finansovch jednostel budzetowypch -

Projekt na podstawie uchwat zesztoroczrych |

Projekt na podstamie projekiu zeszhorocznego
One-17-15 20060707 T )

Rysunek 42. Menu kontekstowe pod przyciskiem Nowy
Mo Ul i we jest stwor zenie dokumentu od podstawoal bo w
gram oferuje kil ledananweddlprojekiS c i stwor z
1 Projekti otwiera pusty formularz,
1 Autopoprawka i otwiera pusty formularz,

T Projekt na podstawie plan-w finansowotyedanojyyednost e
formularzzdanymipr zepi sany mi z plan-w finansowych,

1 Projekt na podstawieuchwa § =z e s z § oirotwera noyy farmularz z przepisanymi da-
nymzzeszgorocznych uchwag,

T Projekt na podstawie prToq’thaeiammwyfz)rmslazzgzqgrzepismynnégo
danymi z zeszorocznego projektu budUet u.

Po wybraniu opcji Pr oj ekt alhodikteppprawkapoj awi  ssigm ddkwpmwadzenia
szczeg-gowych informacji43). o tym dokumencie (rys.
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B Uchwaly->Dokumenty, rok: 2014, typ: Projekty->Szczegdly dokumentu nr: Projekt
Jednostka [E [] [2e12033] [ ]
Numer dokumentu |Prujekt nrl | Nr kolejny
Cepodw (B2 -01-0 [ Desueiomnee
Kategoria |Pr\:qek‘l budzetu |' |
Organ |Drgan stanowigcy |' |
Zalqczniki
aroié | Zalacznik
[v] Plan dochoddw
[~ Plan wydathkdw
[] Plan przychoddw
[v] Plan rozchodéw
] Tekst
Opis
Ustawiony | Status | Uzytkownik | Data Ustawienia | Uwagi
[]  Roboczy jan 2014-01-01
] Zamkniety
] Zatwierdzony
] Uchwaleny
i ‘wystany do Rio
] Uchylony
Whniki weryfikacji ¥
|h§ Zapiszizamknij‘ | f’v‘,i Zamknij |
Rysunek 43. Oknow § a S ¢ i pwekdudiud Uet u
Okno edycji dokumentu jest podzielone na kilka sekcj i kt -re dla winkszipplciytel
zwi j al poprzez kliknincie | ewym kIl awi spzreom erkyt 2uz kbiu driJae t
skgadaasstimipwj Mcych sekciji
! Dane podstawowe i suUy do wprowadzenia podstchwakwych i nf
ment,
f Statusi pozwal a otkatelSd idokument u. Statusy sNntwswp -1 ne
wmodule BudUetNa poziomie jednostKki samor zadwvikoie t er yt ol

nastfipuj Ncych status - w: Roboczy,nyZantkdmriziutao,n yZ a t\Wyi:
ny do RI OUchyws,Wymaga korekty, Skorygowany.

1 Zag§Ncimimboill idefinievanie za g Nc znikkt--w e zostanN dogNczone
Na zagNczniki skgadajN sin plany dochod- wei wydat
g-lny rodzaj z aTekst(zob.ipddmzddafzaangoNwi ekst).k

Opis 1 pole pozwala na wpisanie uwag i innych informacji pomocniczych,
f Wyniki weryfikacjii wy Swa ewyni k spr awdz adanych. popr awnoSci

Po uzupegnieniu wszysm&d¢ijcih avydalgamguodi é nrflzmAIrefJiy zat wi e
skiem Zapisz i zamknij. Wtedy dokument zostanie zapisany do bazy i umieszczonynalLi Sci 8- dok
ment. w
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Po zapisaniu i ponownym otwarciu dokument u, bnrndzi
Opcja ma zastosowaniaw pr zypadku, gdy tego samego dnia wchod
jeden dokument.

332.Definiowanie ukgaduppnagNtkoi kowu budUe

Po wybraniu opcji Nowy > Pr oj e k t, haud)fggtaun sprawdzi, czy dla wskaz

zdefiniowampagNEgai k-w. JeSli ukgdgad zagdgNcznySKwivetniie z

sidmkni kat z propozycj N stwalhzenia takiego ukgadu (ry
Pytanie ]

9P Dla tego roku | zaznaczone] jednostki nie zostat jeszcze zdefiniowany ukdad zataoznikow,
& Czy cheesz ko zrobic beraz?

Tak Tie: |

Rysunek 44. Okno komunikatu

Po kIl i k Makipogramwrys&swi et |l i okno definiowad4b) a ukgadu zagNc
Uchwaty
s sosne ] 2] o [ ] ok bty
Plan dechodéw i wydatkdw w uchwalach pr iz jest w pelnej szczegolowosci Typ '
Grupuj paragrafy uzywajgc grup:
{ . Uzytk ika (zd ych w module
- administracyinym)
Nadkategoria dokumenty =« m
ia dokumentu = |Zalq|:zn|k
Uchwahy(nk) Plany fi
Uchwahyi{nk) Plany fi —
Uchwahynk) Plany finansowe funduszy celowych =

=) Madk iz dok : Plany fi nk) ) i

Warlodé | Atrybut

[w] Dzial |:

[¥] Rozdzial d

[v] Paragraf

[v] Czwarta cyfra paragrafu(4F)

[v] Rodzaj zadania

(] Ceasé :

[ &2 zapisz i zamkii | | 48 Zamknij |
Rysunek45.Def i ni owanie ukgadu zagNcznik-w

W oknie w sekcjiDane ogallneely zaznaczyl, czy plan dochod-w i
W pegzceziegss gowoSci oraz zaznaczyl met odn grupowania p

abogrup parw@ytak owdekcir Kpnf i gur acj a s zzcazgeNge zgwimoBicii wi a
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ustalenie szczeg-gowe|j zawartoSci k a Udeppprzezwskaa § Nc zni |
zanie jednej z pozycji w tej sekcji, a nast npnl e odpowi edHKadlennyzddazza-ac zeni a
chznPlokakoCEczennauI epUyackyI i kZap\\lslmzpnnkluy}corsfkl guracj b szczeg
Sci zagNczni k-w moUna z miwe n(iraalz eans ozb npol adnlaami p rf oi jneaknts o w
(razem z pl anami finansowymi). JeUel i kt -rykol wi ek z
zostanie wysgany, konfiguracja poszczeg-lnych zagdNczn

333. Dodani ez reiakjadNcdo projektu (Projekt budO

Aby dodal zagNczmiad eddoy dzoakipowemmzdpkdumeotnal i Sci e dokument - v
i kl i knNI na strzagce Obhwj@apdice|Spoiwddoia empetmeyuwiy Skvi et
kontekstowegoz | z & § Nlc zvn it &olgumentu.

JeUeli ONdany zagNcznOtkw-mizet evdydnm @l @ Owb maetnyym menu
Wg a Sci wok8nentu, nastinpnie w nowo oZa@N¢ gammatokni e w se
czyl odpowi edni NIz aga\ c gZagisk ¢ ZamKk&ijl Odkeygo momentu za-
znaczony zaQgNaszmipkhybfddz iea Wit jwi-.rgod menu
{7 Mowy ~ || Dtwérz || ] Usw Gy Podglad wydiku + %) Praygatuj do wystania 5
Wwihagciwosci dokumentu
Plan dochiodedw
Data podiecia alulezeheden) | Opiz [T
2005-11-05 Plan rozchoddw
2005-11-15 200 BTt
Rysunek 46. Menu kontekstowe pod przyciskiem Ot w- r z
Po wskazaniu zagNcznika, W okwpnoewaﬁrzadkawymg(g/snjzaa\mnar $ 0
47) . Szczeg:-Iny rodz&qkstzalgthrzymp<cad|setgaa10|wnnym ni U niOej

edycji (zob. podr o0 z dZza ®@Nczni)k Tekst
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; PN : ~ : Wykonawca:
Zamawi aj Ncy |l nstrukcja uU"W
Systemu BeSTi@
Ministerstwo
Umowa: C/685/13/ST/BI744
Ugchwahy->Dokumenty, rok: 2014, typ: Projekty->S nr: poprawka nr 1->Plan dochodéw..
Dzial ~ | Rozdzial | Paragraf  |4P | Rodzaj | Przed Zmiang| Wartosé|
# | K] utdi aby dodac nbwa pozycie
(=1 Dziak 010 [Przed zmiang: 100 000,00, zmiana: 0,00, po zmisnie: 100 000,00)
» o0 01010 628 0 lasne 100 000,00: 0,00
(=] Dziak: 600 (Przed zmiana: 23 000,00, zmiana: 0,00. po zmianie: 23 000.00)
| 600 160013 1233 0  Poroz.zJST | 10 000,00 0,00
: |SDD {60016 1097 0 ltasne 13 000,00 0,00
(=] Dziak: 630 [Przed zmiang: 48 983,00, zmiana: 0,00, po zmianie: 43 983,00)
. |s30  ie3001 $200 7 vllasne ! 375,00 0.00:
: |EED :63003 : 200 7 tasne 48 608,00 0.00:
(= Dziak 700 [Przed zmiang: 10 764 934,00, zmiana: 0,00, pozmianie: 10 764 934,00)
700 70005 047 0 ‘nitasne 800 000,00 0,00
700 70005 075 0 ‘nitasne 2479 801,00 0,00 v
\Wiyniki wenyfikaci ¥
Pazycja | Przed zmiang | Zmiana| Po zmianie
Dochody 70613 861,00 0,00 70613 861,00
‘Wydatki 77318 848,00 0.00 77318 848.00
Deficyth -6 704 387.00 0.00 -6704987.00
Przychody 12 559 812,00 0,00 12 558 812,00
Rozchody 5 854 825,00 0,00 b 854 825,00
Bilans 0.00 0,00 0.00
[ Pokaz tylko bledne wiersze | ke Zapisz i zamknij | [ 4 Zamki |
Rysunek 47. Okno wprowadzaniadany ch do zagNczni k a
Oknoumo Ul i wi a wpdraonwacchz ednoi ezagNczni ka. Odbywa sifn to na
w programie, zob. podrozdziagOb s § u g & tabel. Brzycisk Zapisz i zamknij zapisuje wprowadzo-
newart oSci do bazy
Podczas pracamiz, zw JdNcrAdyciadme h & p n e pembcnczec j e
1 PokaU pozycje z popmpzedcrnisdtm wikppamdnid uclwad v ,
1 Us u @E p oizuguwf Zaznaczony wiersz,
f Kreatoryi u z u paligthpozyciwar t o Sci amiz piororryacnhy md.dP& wybraniut - w
t ej opcji zostanie przedstawiona | ista dokument
i kl i knNI Wyghaerzpr zyci sk
1T Powtarzaj k T powtgriaikk aacsjyfi i kacjn budUet owN (dzi ag, rc
wanie) w kolejno dodawanych wierszach,
f Zachowanie przy wprowadzainolkr éSétknimg Nza¢ hapwaly c§ i n

gram w mo me

w bazie.
0O Zastinpuj

o Dodawaj

Mo Bachowaeia: s N

nci e
t

iwpaor zt woaSl cai

wiadr ot doaSjcei  d

dodawani

a wiersza o tej samej k|
rzy
n aa rziaes tinsptoomi ej Ncego wi ersza
o istniejNcego wiersza warto
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o Nie pozwalaj na wprowadzenie i nie pozwala na dodanie wiersza o tej samej klasy-
fikacjjbud Uet owe j
k- Zapisz kg Zapisz i zamknij =f§ Zamknij 3y Podglad wydruku ~ | Usur pozycie [v] Weryfikuj 5 Kreatory ~ Stowniki + =

Rysunek 48. Paseknar zndzi w oknie edycji zagNcznika

Woknie edycji asedddcraboczykananpeddj e sin paselkysmd®r zindzi z
Zapiszi zapisuewpr owadzone wartoSci,

Zapiszizamkniji zapi suj e wprowadzone owandtya$déi ziagNamynk & aqg |
Zamkniji zamyka okno edycj i zagNcznika bez zapisywani
Podgl Nd wwdvrowWku wi a prezentacji wprowadzonych wart
Us u E poizkyacsj uij e z aamnaczaneg&wiersza,

Weryfikuj i sprawdza wprowadzonewar t oSci w oparciu o regudy kontr

= =4 -4 -4 A -2 -

Kreatory i u z u paligtimpozyciiwar t o Sci a miz piorbryacnhy nd.dP& wybraniut - w
t ej opcji zostanie przedstawiona |ista dokument -
k1l i knNI n\Velybipre.z y ci s k

1 SgowiiiumoUl i wia pobranie danych ze sgdgowni ka budUet

W dolnej czinSci okRakabajduke b jZasarsudid acjsmwodu-
je ukrycie wierszy, kt-re nie zawi'erajN bgnd- w, W Wy
PrzeduUyciem tej opcji naleUy dokonal weryfikacji dokurm

Po wprowadzeniu wszystkich danych do’za@aﬂ)itszinza-ka, nall
mknij, co spowoduj e Pamysjehi hapessaekejizagNcznika do bazy.

3.3.4. Z a § Nc Tekst vk projekcie, zar zNdzeniu itp.

Dodat kowym el ement e mprpgraftj-ersyt wrzoblol giawcoaS| ner zechowy wa

tylkowybrany ch pl ani stycznych danych finansowych, al e 1
uchwagy (projektu, zar zNdzeni a, p Zerderbezpiédcz-nans owe g o)
nego, el ektroni znego archi wum uchwag id-zar zNdze&E

c
jaitych przez kaUdN jyodamegs.t ki samor zNdu ter

Wprowadzany tekst jest jednym z zagNcznik-w oo dokum
przezrozwini nci e menu p ®d wp mwmgbyanié mokydji dekst (rys. 49). Zatem dodawanie
zagNc tekstokegoo d by wav diark i s gjak dedpwasia zowy k zeagjoNc z ni k a .
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[F] Mowy ~|[] Otwérz =| k| Usui iy Podglad wydruku ~ % Przygotuj do wystania !

U \whasciwogci dokumentu
3 Do Plan dochoddw
Przeciagnij | Tekst |rupcma-:': dane.
i | Data Wejdciawz. ~ | Numer | Status
Projekt budzetu 014-01-01 : Projekt nr 1 : Zatwierdzony

Autopoprawka nr 1

Rysunek 49. Menu pod przyciskiem Ot w -, wybranie z a § N ¢ Tekst k a

| i ZTek§tNie widnieje w menu Ot w-,r zwt edy nal eUy w tym menu
ci wlokSmsentu, nastfipnie w nowo oZa@N¢ gamialokkni e w se
Tekstie k| i kn NI Zapisz ipankyijc(iyss 30). Od tego momentu za-
zony zagdNczni k pcjipbdmeeuQtons-trizpny do ed

“

Dane podstawowe

Wartoi¢ | Zalgcznik

] Plan razchoddw o]

] Czesé requlscyina
| Flan finansowy dochoddw na zadania zlecone
L]

£

Flan finansowy wydatkdw na zadania zlecone

LR

whyniki weryfikacii

Rysunek50. ZaznaczaniTekstzagNczni ka

Po wybraniu z a § Nc Tekst,kva Sr od k o wpm | a kwedytas tekstu (rys. 51). Edytor zawiera

wszystkie typowe funkcje programu typu Writer (z pakietu Open Office) czy MS Word. Podczas pracy
korzystal z dodatkowego menu(torea8cipask

zedyt orem moUna | C
uchwagy,uu,przajrelNtdzeni a, planu finansowego), nZa-l eUy =z a
piszizamknijw g-rnej c¢cznSci okna.
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EElik Edpcja  widok ‘wsgtaw Format  Tabela

NS QX B I ET B -
C T il -w - BIUS=S=EEEA-2-
[z, 1 ¥ |‘|_. |2.|_|3.|_|4. f. |5|_. |?|._ |3.|_|9. E“. |‘|‘_. |‘2.|_ |‘3.|_|‘4. ||]5. |‘3 e

1 gtrona Dokument z dnia 24 X1 2007

Edvtor posiada wiele opcji, ktore umozliwiaja m.in. =
formatowanie tekstu, Umieszczanie obrazkoéw, tabel,
importowanie juz istniejacych dokumentow itd.

Data Wartosé

2006-11-27 700z
2006-11-26 452 74
2008-11-25 23174

[ [ 2 [21 [ 7= [ [ |

Rysunek 51. Okno edytora tekstu

Edytor posiada wiele opcji,, kt-re uszozihiei wi aj N m. i
obrazkbeM,, ti mportowanie juU istniejNcych dokument -
3.4. Uchwagdgy i zarzNdzenia wpgdgywaj Nce
PracazUchwagami i zarzNdzeniami jvepsdy wao(Nciywa pnoa rbouzdw
ningagBedUeta nasbidwnireokai W ud Ueazmceny &ategorii
Uchwagy i =zarzNdzenia wp®ywaj Nce na budUet
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Uchwaty
=2 Budzet
= 2016
i1y Projekty
L1t'| Plany finansowe do projektu budzetu
iy Plany finansowe
&-E 2015
BHE 2014
=-E2 2013
B-E 2012
E-E 2011
-3 2010
=-E 2009
B-E 2008
=-E 2007
E-E 2006
B-E 2005
-E 2004
B2 Showniki
-4y Shownik upowaznieri
Xy Stownik Zrédet finansowania inwestycji
{38 Programy inwestycyine
-] Zadania wydatkowe
- Zadania dochodowe
{3 Zrodla przychoddw i rozchodéw

Rysunek 52.

341. Wprowadzeni e

Wprowadzeni e
nie kategori Uc hwagy
W okni e

f Nowy i tworzy nowyd o k u me nt

sane ni Uej

dokument u

Wyb-r Wahwadwiar zNdzeni a

uchwag i

i zarzNdzeni a

cznSci okna

(Uchwaga
)1

znaj duj N

budUet owa,

wpgywaj Nce na budUet

zarzNdze@& wpgJywa

rozpocRBuya @edskiui boudd Oveytaodwiemw -ow rao c
wmwg ydvearj Wro e r akau
Srodkowym wy Swiae td oik usméio tl suemkncaj nai
rzNdzen53n. (Wydol nej

buw et o
~opagwa Ncymi u
Si A nastninpuj

Uk d&ad wyko

Ot w- irctwiera wskazanyd o k u me nt .

ja menu kontekstowe,

kt-

Kltirkznaignccei ez npar aswe |
re pozwanikadokurmentp.r z

U s ui@suwa dokument wskazany n a

| o i pozveala na to status dokumentu,

Zamknij i zamykal i st i

dokument -

w

strony
ej Sci e
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Rysunek53.Li st a dokument - w

Przyciski w mMNawyk@t wi-drdz d@EzjiN t akN samN funkcjonalnoSi,

przyciski w dolnej cznSci okna.
Po kI i przyciskucNowy (W dol nej cznSci okna) ap djoanenu kmatekk u nar z |
stowez | i stN moUliwych déysd&h:dani a dokument - w

f Uchwaga buiddtewioewaa f ormul arz uchwagy budUet owej ,
f Uchwaga zmieniiagtNciae rbau dfUoertmul ar z uchwagy zmieniajl

1 ZarzNdzenie zmieinot wj Nca bodet arz wprowadi-eni a za
cego budUet

f Ukgad wykonawcioyt wiied etfwor mul arz ukgadu wykonawcze
Jest takUe moUliwe utworzenie dokumentu na podstawie

- Uchwaga budUettoawai en ap Ipaord-sw ¥ tworzy nosvpdekument z warto-
Sci preepis any mi z plan-w finansowych,

f Uchwagdga budUet owa na '|'E)twouizymoww\dbke|meptlzwjaekb@mzépami
sanymi z projektu budUetu,

a iutwonzy kowyndakwneent @ gar-

! Uchwadiad Uetnoawapodst awi e ukg
ukgadu wykonawczego,

a
toSci ami przepisanymi z g
T Uchwaga zmieniajNAca na podstawie plan-w fiinansow)

tworzy nowy dokument zwar t o Scri 2emdi s any mi z plan-w fiimansowy
zacyjnych,

1 Uchwa@aAzmieniacha na podst awiiewomzyknpwyddakumentk onawc z e
wart oSpzepsminymi z ukgdgadu wykonawczego,
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